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Vé viéc ban hanh quy ché Cong b6 théng tin ciia Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CONG TRINH CONG CONG VINH LONG

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hdi nudce Cong hoa X3 hoi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;
Luét Chung khoan sb 54/2019/QH14 duoc Quéc héi nudec Cong hoa X3 hoi
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thi trudng chimg khoén dugc B9 Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;
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Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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Chuong I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ctia Cong ty trén thi trudng
chtng khoan Viét Nam. Pong thoi, quy dinh viéc phdi hop giita cac don vi
tryc thudc, cac Phong ban, ca nhan thuoc Cong ty va cac ddi tuong khac trong
vigc thuc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Doi twong ap dung

a)
b)

Nguoi cong bd thong tin.

Cac phong ban lién quan gdm: Phong K¢é toan - Tai vu, Phong Ké hoach
— K§ thuat — Kinh doanh, Phong Té chitc — Hanh chinh, Hoi dong quan
tr1, Thu ky.

Nguoi noi bd, nguoi cb lién quan ctia ngudi ndi bo, ¢d dong 16n, nhom
ngudi ¢6 lién quan nam giir tir 5% trd 1én s6 ¢o phiéu ¢ quyén biéu quyét
cua Cong ty.

Pi¢u 2.  Tailiéu tham khio

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
Can ct Luat Chig khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chimg khoan;
Can ct Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 ctia Bo
Tai chinh hudng dan vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan;

Can cir Quyét dinh s6 450/QP-UBCK cuia Uy ban Chirng khoan Nha nudc
ban hanh Quy ché str dung Hé théng cong b thong tin ctia Uy ban Chiing
khoan Nha nudc ngay 14 thang 07 ndm 2021;

Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 606/QD-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nim 2016 ctia Tong
Giam doc SGDCK HN;



- Can cu Tai liéu hudng dan sir dung Hé théng quan 1y thong tin cong ty
danh cho cong ty niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);
- Can ct Piéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

DPiéu 3. Cac chir viét tit

Cong ty Cong ty C6 phan Cong trinh Cong cong Vinh Long

UBCKNN Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

IDS PRO Hé thong cong b thong tin cia UBCKNN

SGDCK S¢ Giao dich Chung khoan Ha No1

HN/HNX

CIMS Hé thong quén 1y thong tin cong ty ctiia S¢ Giao dich
Chung khoan Ha No1

VSD Trung tim Luu ky Chung khoan Viét Nam/Tong cong
ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

TTCKVN Thi truong Chimg khoan Viét Nam

CBTT Cong bd thong tin

HDQT Hoi dong quan tri

BKS Ban Kiém soat

Gb Giam dbc

KTT Ké toan truong

BCTC Béo céo tai chinh

CPL C6 dong 16n

CPQ C6 phiéu quy

PHDCP Dai hoi déng cb dong

GCNDKDN Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép

CTbC Cong ty dai chiing

NNB Nguoi ndi bd

NCLQ Nguoi ¢ lién quan

Didud.  Giai thich tir ngir
1. Nguwoi ngi bo cua Cong ty la:
— Chu tich Hé61 déng quan tri, thanh vién Ho1 déng quan tri, nguoi dai dién
theo phép luat, Giam ddc, Phé Giam doc, Giam doc tai chinh, K& toan
truong va cac chirc danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong cb dong

bau hoac Hoi dong quan tri bo nhiém,;



—  Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién),
thanh vién Ban kiém toan noi bo;

—  Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi duoc Gy quyén
cong bd thong tin

2. Ngay céng bo théng tin 1a ngdy thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong
tién cong b thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 13 ngay giri fax, giri qua thu dién ti,
ngay thong tin duoc tiép nhan trén hé thong cong b thong tin cia UBCKNN,
phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK HN hodc ngiay UBCKNN,
SGDCK HN nhan dugc vin ban bao cdo tiy theo thoi diém nao dén trudc.

4. Pbi véi tai lidu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hodc ban sao
hop 18. Yéu cau ciia vin ban hop 18:

—  Ddi véi van ban cta ca nhan: Van ban c6 ho tén va chir ky ctia ca nhan.

—  P6bi véi van ban caa to chirc: Van ban cd xac nhan ciia ngudi c¢6 tham
quyén bao gom: ho tén, chiic vy, chit ky ciia ngudi c6 tham quyén, dong
dau (néu co).

5. Bdn scan van ban dimg CBTT phai c6 day di noi dung theo quy dinh d6i vi vin
ban hop 1€.

6. Dir lieu dién tw dung CBTT la d&r liéu c6 dinh dang word/excel/pdf
(word/excel str dung bang ma Unicode).

7. Nguwoi céng bé théng tin 1a nguoi dai dién theo phap luat ctia cong ty hodc
nguoi duge uy quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap luét cia
cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day da vé thong
tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bé.

8. Nguwoi c6 lién quan 13 c4 nhan, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céac trudng
hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bo ciia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va to chirc, ca nhan s hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c¢6 quyén

biéu quyét hodc von gop cua doanh nghiép do;

[ ] Theo quy dinh tai Piéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019
quy ai ¢ ¢ 4
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¢) To chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi to chirc, ca nhan khéc truc
tiép, gian tiép kiém soét hodc bi kiém soat boi té chire, ca nhan d6 hodc
cung voi td chtrc, c4 nhan d6 chiu chung mdt su kiém soat;

d) Canhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd vo,
me Vg, Vo, chéng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chj rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca nhan do;

e) Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, c4 nhan 1a dai dién cho td chc,
ca nhan kia;

f) To chiic, c4 nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép 59/2020/QH14.

. T6 chirc kiém todn dwoc chdp thudn 13 t6 chic kiém toan doc 1ap thudc danh

sach cac to chuc kiém toan dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chap thuan
kiém toan theo quy dinh ctia Luat Chirg khoan va phap luat vé kiém toan doc

A

1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1.

Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap

luat.

. Pdi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay

phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cé su thay
d6i ndi dung thong tin da cong bd, Di twong cong bd thong tin phai cong bd

ndi dung thay doi va 1y do thay di so véi thong tin dd cong bé trude do.

. Khi cong bd thong tin, DPbi trong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan

2 Piéu 1 phai dong thoi bao cao Uy ban Chung khoan Nha nude va S¢ Giao
dich Chumng khoan Ha Noi vé ndi dung thong tin cong bd, bao gom day du cac
thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac thong tin c4 nhin bao gdm: Cin cude cong dan, Ching minh
nhan dan, Chirmng minh quan nhan, HQ chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia
chi thuong tr, sb dién thoai, s6 fax, thu dién tir, sb tai khoan giao dich ching
khoan, s tai khoan luu ky chung khoén, s6 tai khoan ngan hang, ma s6 giao
dich ciia nha dau tu nudce ngoai, td chirc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai sé

hitu trén 50% von diéu 18 chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dé)ng y.



5. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ci nhan quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 5 Quy ché nay va cac dbi tuong cong b thong tin khong dong
y cong khai cac thong tin nay thi phai gtri Uy ban Chimg khoan Nha nudc va
S¢ Giao dich Ching khodan Ha N§1 02 ban tai li€u, trong d6 01 ban bao céo
vé viéc cong b thong tin bao gdm day du thong tin ¢4 nhan va 01 ban bao cao
khong bao gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nudc va So
Giao dich Ching khoan Ha N1 thuc hién cong khai thong tin.

Picu 6. Phuong tién cong bo thong tin
STT  Doi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT
Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong trén
1 | Congty trang thong tin dién tir (website) cua Cong
2 tY'(*) r r ?
) Uy ban Ching khoan Nha  Hg¢ thong cong bo thong tin cua Uy ban
nudc Chtung khoan Nha nudc - IDS Pro.

So Giao dich Ching khoan | Trang thong tin dién tir cua SO Giao dich
Ha Noi Chtng khoan Ha N¢i - H¢ thong CIMS.

Phuong tién thong tin dai Trang thong tin dién tu cua Tong cong ty
4 ) . ° 4 \ \ \ L4 r A
chung khac theo quy dinh  luwuky vabu tru chimg khoan Viét Nam.

cua phap luat trong mdt so

truomg hop Bao in, Bao dién ti1,v.v...

(*) Luu y:

- Truong hop nghia vu céng bé théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay Ié,
Céng ty van thie hién cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 dong
ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién
day dii nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién
sau ngay nghi, ngay lé .

- Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chirng
khoan Nha nuoc, So giao dich chung khoan va cong khai dia chi trang thong tin
dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han 03 ngay lam vigc,
ké tir ngdy hoan tdt viéc ldp trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang

thong tin dién tu nay.



- Trang théng tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tdi thong tin, dong thoi
phdi ddm bdo nha dau tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc dir lidu
trén trang thong tin dién tir do.

- Cdc théng tin céng bo dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing
phdi dwoc luu giit dudi dang van ban (néu cé) va dir lidu dién tir toi thiéu 10 nam.
Cdc thong tin nay phai dvuoc luu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir
ciia doi tirgng céng bé théng tin toi thiéu la 05 ném.

- Céc théng tin céng bé bdt thwong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong

khéc phai dweoc e gitk va truy cdp dwoc trén trang théng tin dién tir ciia doi

tieong cong bo théng tin t6i thiéu 05 ndm.



Chuwong I1. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwu dd the hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan
2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

A 4

NGUGI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phe duyét, dbi chiéu va soan thao
van ban cong b6; kiém soat, luu trix tai licu CBTT)

1 \4 \ 4 v

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY UBCKNN HNX (VSD, Bio in, Bdo dién tir...)




2. Ap dung doi véi cac ddi twong khac (**)

CAC POI TUQONG KHAC

A 4 VL \ 4

CONG TY HNX UBCKNN

1
i
I
I
A4
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

A4

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: —> G tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

=== :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir ddi twong
khac thuc hién ra soat va cong bo 1én Website Cong ty.

(**) DPoi twong khac la doi twong Quy dinh tai Biém ¢ Khoan 2 Piéu I Quy ché
nay gom Nguoi ngi bo, nguoi co lién quan cua nguoi noi bo, co dong lon, nhom
nguoi co lién quan nam giir tr 5% tro lén so co phiéu co quyén biéu quyét cua

Cong ty.



Picu 8. Cac ndi dung cong bod thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1
Quy ché nay thuc hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé
trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan — Tai vu : Phulyc 1.1
b) Phong Ké hoach — K§ thuat — Kinh doanh : Phuluc 1.2
¢) Phong T6 chitc — Hanh chinh : Phuluc 1.3
d) Hoi déng quan tri : Phuluc 1.4
e) Thuky : Phuluc 1.5

2. Cac ddi twong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché
nay.



Chuwong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phoi hop giira ngwoi CBTT va cac phong ban lién

quan

. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong

tin ciia Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi co lién
quan khéc theo cac quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ ctia Cong ty.

Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chitc ning cta minh tiép nhan, xir 1y
cac thong tin tir cac phong ban chirc niang cung cap céac thong tin theo ndi dung
Quy ché nay. Trudng cic phong ban chiic ning chiu trach nhiém vé tinh chinh
xéac va kip thoi cta cac théng tin cung cap cho nguoi cong bd thong tin

Déi véi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cip theo yéu cau phai cong
b theo quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung
cap) c6 trach nhiém cung cip thong tin cho nguoi cong bd thong tin trong
vong 24 gio ké tir khi phat sinh sy kién cong bo thong tin.

Nguoi cong bd thong tin phai giam sat viée cong bd thong tin va bao cao Hoi
déng quan tri két qua thuc hién.

Piéu 10.  Xir 1y vi pham vé cong b6 thong tin

1.

Céc ddi tuong dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché ndy c6 hanh vi vi
pham cac quy dinh tai Quy ché ndy, vi pham cac quy dinh ctia phap luét gay
thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd
thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc d6 vi pham ma bi xu 1y ky luat, xtr phat
hanh chinh hoic bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bbi
thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc xu ly vi pham vé cong bd thong tin duoc thuc hién theo Nghi dinh $6
156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc chuing khoan va thi truong ching khoan va cac van ban phap
luat c6 lién quan khac.

Giam dbc co quyén dua ra cac hinh thirc xir Iy vi pham phtt hop véi chtic nang
va quyén han cta minh d6i vé6i cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong bd
thong tin nay.

Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cua Giam
dbc, Giam ddc s& bao cao Hoi dong quan tri xtr Iy vi pham theo quy dinh.
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Pidu11. ThAm quyén xir ly vi pham
1. Déi vé6i vi pham phat sinh tir nguoi cong bd théng tin: Viée xir ly vi pham s&
duoc thuc hién theo quy dinh phap luat va thdm quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. D6i véi vi pham phét sinh tir c4 nhén truc thude phong ban Vige xir ly vi pham
s& duoc thuc hién theo quy dinh phép luét va thAm quyén cua Giam dbe.

Pitu 12.  Trién khai thyc hién

1. Can ¢t vao ndi dung Quy ché, cac doi tugng cd lién quan c6 trach nhi¢m trién
khai thuc hién.

2. Trong trudng hop co6 nhiing quy dinh cua phép luét ¢ lién quan dén nghia vu
CBTT chua duoc dé cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢ nhimg
quy dinh méi cia phap luat khéc véi nhiing didu khoan trong Quy ché thi
nhimg quy dinh phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia
vu cdng bd thong tin clia cac déi tugng c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira di bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc
Hbi dong Quan trj thdng qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT CHU TICH
- BKS

- HDQT

Ll



PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN - TAI VU

STT

NOI DUNG

THOI HAN
CONG BO
THONG TIN

THOI
HAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI
CHU

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I.

Bao cao tai chinh

Bao cao tai chinh nam da
duoc kiém toan

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay to
chtc kiém toan ky
nhung khong dugc
vuot qua 90 ngay ké
tr ngay két thuc
nam tai chinh.

01 ngay
truedc  thoi
han CBTT

II.

Bao cao thwong nién

Bao cao thuong nién

Cham nhat 20 ngay
sau ngdy cong bd
bdo cdo tai chinh
nam dugce kiém toan
nhung khong dugc
vuot qua 110 ngay,
ké tir ngay két thiic
nam tai chinh.

01 ngay
trudc  thoi
han CBTT

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoidn cua cong ty tai
ngan hang, chi nhadnh ngin
hang nudc ngoai bi phong tda
theo yéu cau cua co quan co
tham quyén hodc khi t6 chirc
cung ung dich vy thanh todn
phat hién c6 dau hiéu gian
lan, vi pham phap luat lién

Trong thoi han 24
gio

Trong
vong 20
gio ké tur
khi  phat
sinh su
kién

12




THOI

STT NOI DUNG CONG BO < ,
THONG TIN cap | CHU
THONG
TIN
quan dén tai khoan thanh
todn; tai khoan dugc phép
hoat dong trd lai sau khi bi
phong tda;
Trong
A . A - ~ A V(‘)Ilg 20
Qu};]etAde thay doi La 50 Trong thoi han 24 | giv ké tu
4 | thug, tén cong ty, con dau cua | ., Khi ha
cong ty; g10 - phat
’ sinh su
kién
L, 2. 1 LA Trong
Quyét dinh thay doi ky ké \
, , , X vong 20
toan, chinh sach ké toan ap w e LR e
N 2. | Trong thot han 24 | gio ké tu
5 | dung (trur trrong hop thay doi | .. . ,
LT K, 7 g10 khi  phat
chinh sach ké toan 4p dung do :
thay déi quy dinh phép lut): sinh sy
. s klén
Thong bao doanh nghiép Trong
kiém toan da ky hop dong vong 20
6 kiém toan BCTC ndm hodc | Trong thoi han 24 | gio' ke tu
thay doi1 doanh nghiép kiém | gio khi  phat
toan (sau khi da ky hop sinh sy
dong); kién
Trong
‘ 7 vong 20
7 Vi¢c huy hop dong kiém toan | Trong thoi han 24 | givv ké tu
da ky; gio khi  phat
sinh su
kién
, ‘ Ny Trong
2 Két qua diéu chinh hoi t6 | Trong thoi han 24 | vong 20
BCTC (néu co); gio gio ke tu
khi  phat

13




STT

NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

THOI
HAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI
CHU

sinh
kién

su

Y kién khong phai 13 y kién
chap nhan toan phan cua
kiém toan vién doi voi
BCTC;

Trong thoi han 24
gio

Trong
vong 20
gio ké tir
khi  phat
sinh su
kién

10

Quyét dinh‘ XU phat vi pham
phap luat vé thug;

Trong thoi han 24
gio

Trong
vong 20
gio ké tu
khi  phat
sinh su
kién

11

Sau khi thay d6i ky ké toan,
cong ty dai chung cong bd
bao cao tai chinh cho giai
doan giita 02 ky ké toan cta
nam tai chinh cli va nam tai
chinh mdi theo quy dinh phéap
luat vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chtc kiém toan ky
nhung khong qua 90
ngay ké tir ngay bt
dau cia nam tai
chinh méi.

01 ngay
trudc  thoi
han CBTT

C. CONG BO THONG TIN VE

CAC HOAT PONG KHAC

12

Tong tai san (ghi trong s6 ké
toan) giam hon 10% do mua
lai ¢6 phi€u cua chinh minh.

CBTT va béao cho
cac chu ng trong
vong 15 ngay ké tur
ngay hoan tat thanh
toan.

14




PHU LUC 1.2: PHONG KE HOACH - KY THUAT - KINH DOANH

vuot qua 110 ngay,
ké tr ngay két thac
nam tai chinh.

THOI
THOLHAN | (NG | Gy
STT NOI DUNG CONG BO - ,
' THONG TIN CAP | CHU
THONG
TIN
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
Cham nhat 20 ngay
sau ngay cong bo
bao cao tair chinh \
< X , |01 ngay
, . Cn nam duoc ki€ém toan , >
1 | Bao céo thuong nién nhune khone duoe trudc thoi
& & CUOCH pan CBTT

15




PHU LUC 1.3: PHONG TO CHUC —- HANH CHIiNH

THOI
A TOLHAN | (NG | amy
STT NOI DUNG CONG BO ¢ ’
THONG TIN Cap | CHU
THONG
TIN
A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Khi nhan dugc van ban cua Trong
co quan nha nudc c6 tham vong 20
1 quy?;n hodc khi cong ty c6 | Trong thoi han 24 | gio ké tur
quyét dinh vé tam ngimg mot | gio khi  phat
phén hoac toan bg hoat dong sinh su
kinh doanh; kién
Trong
vong 20
5 Thay d6i ndi dung diang ky | Trong thoi han 24 | gio ké tur
doanh nghiép; gio khi  phat
sinh su
kién
Gui kem ban sao | Trong
Cong bé thong tin vé thay déi | "9P 16 G1dy chimg jvong =20
ndi dung trong Gidy ching nhar.lAdangAky doar,lh s1o ke t,u
nhan dang ky doanh nghiép ng‘hu;p /CAhay P hep k.h I phat
% . \ ~_ <. Ithanh 13p va hoat | sinh su
3 | Giay phép thanh lap va hoat done  hoic Gidv | kien
dong hodc Giay phép hoat NS A Y| K€
dong theo Miu | P };l?p hoat dqng thay
05_CBTT/SGDHN; doi “cho 56 Giao
- ’ dich Chtng khoéan
Ha Néi.
Bi thu hdi Gidy chtng nhan Trong
dang ky doanh nghiép; stra vong 20
4 doi, bé sung hodc bi dinh chi, | Trong thoi han 24 | gio ké tu
thu hoi Giay phép thanh 1ap | gio khi  phat
va hoat dong hoic Gidy phép sinh sy
hoat dong; kién

16




Trong

von 20
Quyet dinh thay doi ma s Trong thoi han 24 gib’gké tur
5 | thué, tén cong ty, con ddu cua | ., . ,
cong ty: gio khl phat
sinh su
kién
Nhan dugc quyét dinh khoi t Igflgg 20
d?l Vol cong & newot not b9 Trong thoi han 24 | gio ké tur
6 |cua cong ty; tam giam, truy | ., . ,
clru trach nhiém hinh su dbi | 5'° k.hlh phat
vO1 nguoi ndi bo cua cong ty; ls<1iré:n Sy
Trong
Nhan duoc ban an, quyét dinh vong 20
- | dd c6 hiéu lyc phap luat cua | Trong thoi han 24 | gidr ké tur
Toa an lién quan dén hoat | gio khi  phat
dong cua cong ty; sinh sy
kién
Trong
vong 20
2 Quyét dinh xir phat vi pham | Trong thoi han 24 | gio ké tur
phap luat vé thué; gio khi  phat
sinh su
kién
Trong
Cong ty nhan dugc thong bao vong 20
9 ctia Toa an thu Iy don yéu cau | Trong thoi han 24 | gio ké tur
m¢ tha tuc phd san doanh | gio khi  phat
nghiép; sinh su
kién
Cong ty thuc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir | 1 1O"S
Ddi v6i céc sy kién can ¢6 su | khi ban hanh quyét V?‘ngk; %[0
10 chép thuan cua co quan co | dinh/nghi quyét va 1%;1(: © ha}i
tham quyén. cong bo thong tin| . h p u
Trong thoi han 24 ls(lilén 5

gid ké tir khi nhén
dugc van ban chap

17




thuan hoac khong
chap thuan cua co

quan  co thAm
quyen.
PHU LUC 1.4: HOI PONG QUAN TRI
THOI
STT NOI DUNG CONG BO £ ’
THONG TIN car | CHU
THONG
TIN
A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Trong
, 7 , vong 20
Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu | Trong thoi han 24 | gio ke tu
1 S s R 1.k ~ 5 . ,
hodc ban c6 phiéu quy; gio khi  phat
sinh su
kién
Quy‘é’t dinh vngély thuc hién Trong
quyén mua c6 phan cua ngudi vong 20
50 lzu’u tral p hieu kf m th?o Trong thoi han 24 s1o ke t}r
2 |quyén mua c6 phan hodc N khi  phat
ngay thuc hién chuyén doi & sinh sy
trai phi€u chuyén doi thanh kién
co phiéu;
Quyét dinh chao ban ching Trong
khoan ra nudc ngoai va cac vong 20
3 quyét dinh 1ién quan dén viéc | Trong thoi han 24 | giv ké tu
chao ban, phat hanh chung | gio khi  phat
khoan theo quy dinh phap sinh sy
luat vé doanh nghiép; kién
Quyét dinh Vé mirc co tirc, Trong
4 hinh thure tra c6 tirc, thoi gian | Trong thoi han 24 | vong 20
tra cd trc; quyét dinh tach, | gio gio ké tu
g0p O phicu; khi  phat

18




THOI

_ mom | I
STT NOQI DUNG CONG BO < ,
THONG TIN cap | CHU
THONG
TIN
sinh su
kién
£, s Aca R 1 1 Trong
Quyéet dinh vé viée to chire lai .
doanh nghiép (chia, tach, hop : vong 20
SN ’ v | Trong thoi han 24 | giv ké tur
5 | nhat, sap nhap doanh nghiép), | ., . ,
giai thé doanh nghiép. pha 810 k.h i phat
san doanh nghiép; s1.nh su
e kién
Trong
Quyét dinh thay ddi dia diém, vong 20
6 thanh 1ap mai hodc dong cira | Trong thoi han 24 | gio ké tur
tru so chinh, chi nhanh, nha | gio khi  phat
may, van phong dai dién; sinh su
kién
Trong
vong 20
. Quyét dinh ban hanh, sira | Trong thoi han 24 | gio ke tir
doi, bo sung bicu 1¢; gio khi  phat
sinh su
kién
Trong
Quyét dinh chién lugc, ké vong 20
2 hoach phat trién trung han va | Trong thdi han 24 | gio: ké tur
ké hoach kinh doanh hang | gio khi  phat
nam cua cong ty; sinh sy
kién
Quyét dinh tham gia gdp von Trong
thanh lap, mua dé tang so hitu vong 20
9 trong mot cong ty dan dén | Trong thoi han 24 | gior ké tir
cong ty do tr¢ thanh cong ty | gio khi  phat
con, cong ty lién két hodc ban sinh sy
dé giam so hitu tai cong ty kién
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STT

NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

THOI
HAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI
CHU

con, cong ty lién két dan dén
cong ty d6 khong con 1a cong
ty con, cong ty lién két hoic
giai thé cong ty con, cong ty
lién ket;

10

Truong hop Cong ty thay doi
mo hinh cong ty (tham gia
gop von thanh 1ap, mua dé
tang s& hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 trd thanh
cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoic
ban dé giam s¢ hitu tai cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két dan dén cong
ty do khong con la cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két), ngoai viéc
thuc hién céng bd thong tin
theo quy dinh, t6 chirc ding
ky giao dich thuc hién dang
ky theo Maiu
06 CBTT/SGDHN;

Trong thoi han 24
gio

Trong
vong 20
gio ké tu
khi  phat
sinh su
kién

11

Quyét dinh cia PHPCP
hodc HDPQT thong qua hop
dong, giao dich giita cong ty
vo1 nguoi ndi bd hodc nguoi
cd lién quan nguoi cd lién
quan cua nguoi ndi by hodc
nguoi ¢o lién quan cuia cong
ty dai ching;

Trong thoi han 24
gio

Trong
vong 20
gio ké tu
khi  phat
sinh su
kién
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THOI

STT NOI DUNG CONG BO CAP CHU
THONG TIN A
THONG
TIN
Trong
Thay df)i sé luong ¢ phiéu vong 20
12 c6 quyén biéu quyet dang luu gior ké tu
hanh. Thoi diém CBTT thuyc khi  phat
hién nhu sau: sinh su
kién
- Truong hop cong ty phat Trong
hanh thém co phleu hodc trdi vong 20
phiéu chuyén doi, c6 phiéu wu gior ké tu
3 i o Pt % Trong i han 24 S P
UBCKNN vé két qua_phat 810 kién '
hanh, két qua chuyén d‘oz theo
quy dinh phdp ludt vé phdt
hanh chitng khoan;
- Truong hop cong ty mua Trong
lai co phzeu cua chinh minh vong 20
hodc bdan ¢6 phiéu qup, tinh . gio ké tu
14 | i thoi didm cdng ty bio cao | 119 MO P24 i o
két qua giao dich co phiéu & sinh sy
quy theo quy dinh phap ludt kién
vé giao dich co phiéu quy,
- Truong hop cong ty mua Trong
lai c6 phiéu cua can bo cong vong 20
nhan vién theo chwong trinh gio ke tu
lya chon cua nguoi lao déng khi  phat
trong cong ty hodc mua lai co . sinh sy
15 | phiéu lé cua cong ty thong Trong thoi han 24 kién

qua cong ty chung khodn,
cong ty chitng khodn mua cé
phiéu cia chinh minh theo
yéu cau cua khdach hang hodc
dé sira 16i giao dich, cong ty

gio
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THOI

| mow | A
STT NOI DUNG CONG BO CAP CHU
THONG TIN A
THONG
TIN
CBITT trong vong 10 ngay
ddu tién ciia thang trén co s
cdc giao dich da hoan tat va
cdp nhdt dén ngay CBTT.
Trong
Qu yét dinh vé vice thay doi, Trong thoi han 24 \gl?;’l gké %a?:
16 | bo nhi€ém mai, bd nhiém lai, | ., : Khi hat
bai nhiém nguoi ndi bo; 8o PR
kién
Cong ty nhan dugc don xin tur Trong
chtrc ctia ngudi ndi bd (cong vong 20
17 ty can néu rd vé thoi diém | Trong thoi han 24 | gio: ké tir
hiéu lyc theo quy dinh tai | gio khi  phat
Luat Doanh nghiép va Diéu 16 sinh su
cong ty); kién
Déi véi thong tin cong bd vé Trong
thay doi, bd nhiém méi, bd Gii  kém  quyét vong 20
nhiém lai, bai nhiém ngudi| oo N2 yvé gi ké tur
18 |ni bo: Cong ty thuc hign | &0 0" d;.y (s khi  phit
cong bo thong tin theo Mau viee thay GOl mRal | ginh sy
02_CBTT/SGDHN va Miu | °% kién
03 CBTT/SGDHN;
Truong hop c6 phat sinh thay
do1 n.gu’(‘)r.i c6 lién quan cua Trong vong 03 ngay | 01  ngay
1o | guol ndi bo, Cong ty thuc |\, e 43 o noay | trude  thoi
hién bao cao SGDCK theo thav déi han CBTT
MAiu 04 CBTT/ SGDHN va | o @O ;
Miu 03_CBTT/ SGDHN;
Quyét dinh mua, ban tai san . Trong
20 | hodc thuc hién cac giao dich T_r f) ng thoi han 24 vong 20
c6 gia tri 16n hon 15% tong | &° giv ké tir
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THOI

STT NOI DUNG CONG BO CAP CHU
THONG TIN A
THONG
TIN
tai san ctia cong ty can clr vao khi  phat
bao cao tai chinh nam gén sinh sy
nhat dugc kiém toan hoac bg’lo kién
cao tai chinh 06 thang géan
nhat dugc soat xét. Truong
hop cong ty dai ching 1a cong
ty me thi can cir vao bao cao
tai chinh hop nhat;
Nhan duge quyét dinh khoi t§ Igflgg 2
d?l Vol cong o, NEUo1 nol b6 Trong thoi han 24 | gior ké tur
21 |cua cong ty; tam giam, truy o Khi hat
ctru trach nhiém hinh sy doi & sinh p su
voi nguoi ndi b cua cong ty; kién '
Khi xay ra cac sy kién khac ;l:g(r)lng 20
c6 anh huong 16n dén hoat w ong
A . 2, .- Trong thoi han 24 | giv ké tur
22 | dong san xuat, kinh doanh N Khi hat
hodc tinh hinh quan tri cia & : p
cong ty sinh su
' kién
B. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu cau ciia Uy ban
23 Chirng khoan Nha nwée, So
Giao dich Chung Kkhoan
khi:
Trong
1) Xay ra sy kién anh huong | Trong thoi han 24 V?br}gké %[g
24 | nghiém trong dén loi ich hop | gio tl‘l" khi nhan duoc l%hi hat
phép cua nha dau tu; y€u cau. : P
sinh su
kién
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THOI

THOLHAN | (G | gay
STT NOI DUNG CONG BO CAP CHU
THONG TIN THONG
TIN
) Trong
2) Co thong tin lién quan dén Trone thei han 24 vong 20
cong ty anh huéng 16n dén |  one MO M giv ké tir
25 4 chime khodn va cAn phai gi0 tu khi nhan dugce Khi hét
gia chung khoan va can phai | °¢ " 5 i pha
xac nhan thong tin do. y ' sinh sy
kién
C. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
Cong bb thong tin vé hoat ;13;(:0 3??&;3; pblzg)
dong chao ban, phat hanh, | °, .. a2
26 n X, 4x . . | phat hanh, niém yeét,
niém yét, dang ky giao dich ding ky giao dich
va bao cdo suir dung von; chimg khodn '
Theo quy dinh phép
A £ a3 1. . |ludt CK huéng din
27 | Cone bd thdng tin ve 1650 o “gong dau
goal; nudc ngoai trén
TTCK Viét Nam.
A L a A Theo quy dinh pha
Cong bb thong tin vé giao || o e ' o
o dich mua lai ¢6 phiéu cua ¢6 phiu ctia chinh

chinh minh, ban c6 phiéu
quy-

minh, ban cd phiéu
quy.
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PHU LUC 1.5: THU KY

dong;

(Néu Piéu 1é Cong
ty khong quy dinh

THOI
STT NQI DUNG CONG BO : ’
THONG TIN Cap | CHU
THONG
TIN
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
I. | Bao ciao thuwong nién
Cham nhat 20 ngay
sau ngay cong bo
bdo cao tai chinh 5
< 2 .01 ngay
L \ A nam duoc kiém toan , 2.
1 | Bao céo thuong nién . trudc thoi
nhung khong dugc
, . han CBTT
vuot qua 110 ngay,
ké tr ngay két thac
nam tai chinh.
II. | Bao cao tinh hinh quan tri cong ty
Cham nhat 30 ngay, | 01  ngay
) Bao cdo tinh hinh quan tri | ké tu ngay két thuc | trude  thoi
cong ty ban nién; 06 thang dau ndam | han CBTT
duong lich.
Béo cdo tinh hinh quan trj | Cam nhat 30 ngay, | 01~ ngay
3 cone tv ndm ké tr ngay két thuc | trude  thoi
gty ' nam duong lich. han CBTT
I11. | Pai hoi dong cd dong
Cong bo thong tin vé viée 18p | TOi thicu 20 ngdy | 01  ngay
4 | danh sach c6 dong co quyén | trudc ngay dang ky | trude  thoi
tham du hop Pai hoi; cudi cung. han CBTT
Cham nhét 21 ngay | 01 ngay
. C1As 2A z | trude ngay khai mac | trude  thot
5 Tai liéu hop Pai héi dong co hop PHDCD han CBTT
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STT

NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

THOI
HAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI
CHU

thoi han khac dai
hon).

Bién ban hop va Nghi quyét
cua DPHDPCD va bo tai liéu
thong qua tai Dai hoi
Truong hop Pai hdi dong co
dong thong qua vi¢c huy niém
yét, cong ty phai cong bo
théng tin vé viéc hity niém yét
kem theo ty lé thong qua cua
c6 dong khéng phdi la coé
dong lon.

: | Trong thoi han 24

gio ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban  hop
DHDCD.

Trong
vong 20
gio ké tur
khi  phat
sinh su
kién

IV.

Lay y kién co dong bang van ban

Cong bd thong tin vé viée lap
danh sach c6 dong c6 quyén
tham dy hop Pai hoi dong co
dong;

Téi thiéu 20 ngay
trudc ngay dang ky
cudi cung.

01 ngay
trudc thoi
han CBTT

Phiéu ldy ¥ kién, du thao
Nghi quyét PHPCD va cac
tai liéu giai trinh du thao Nghi
quyet;

Cham nhat 10 ngay
trudc thoi han phai
gui lai phiéu lay y
kién

(Néu Piéu 1é Cong
ty khong quy dinh
thoi han khac dai
hon).

01 ngay
tredc  thoi
han CBTT

Bién ban kiém phiéu va Nghi
quyét cia PHDCD

Trieong hop Pai hi dong cé
dong thong qua vi¢c huy niém
yét, cong ty phai cong bo
thong tin vé viéc huy niém yet
kem theo ty lé thong qua cua

Trong thoi han 24
gio ké tir khi thong
qua Nghi quyet va
Bién ban klem phiéu
lay ¥ kién co dong.

01 ngay
tredc  thoi
han CBTT
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STT

NOI DUNG

THOT HAN
CONG BO
THONG TIN

THOI
HAN
CUNG
CAP
THONG
TIN

GHI
CHU

c6 dong khéng phdi la co
dong lon.

Danh sach C6 dong Nha nuérc, c6 dong chién lwoe, 6 dong 16n va co

phiéu quy
Cham nhat 13 ngay
q 30/07
Danh sach c6 dong nha nudc, | (Can cit trén danh |05 ngay
10 | c6 dong lon tai thoi diém 06 | sdch co dong duwgc | trude  thot
thang dau nam duong lich; chot dén thoi diém | han CBTT
gan nhdt trwdc ngay
30/06).
Cham nhat 1a ngay
30/01 nam tiep
. X an . . |theo \
Danh sach c6 dong nha nudec, . 05 ngay
2 4n . o 2 (Can cw trén danh , 2.
11 | c6 dong 16n tai thol diém 06 | FR trudc thoi
thang cudi nim duong lich sach co dong duge han CBTT
5 SUEchdt d@én thoi diem |
gan nhdt trwdc ngay
31/12).
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Trong
, 7 , vong 20
Quyéet dinh mua lai ¢6 phiéu | Trong thoi han 24 | gio ké tu
12 ST U ~ .y - .
hodc ban c6 phiéu quy; gio khi  phat
sinh su
kién
quyén muac6 phan cia nguo Trong
quyen mua o phan CUd NEUOL |0 oo thai han 24 | vong 20
13 | sé hitu trai phiéu kem theo | ., e LA e
uyén mua cO phan hoic 810 gio ke
quy ; khi  phat

ngay thuc hién chuyén doi
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THOI

| mow | AN
STT NOI DUNG CONG BO < ,
' THONG TIN cap | CHU
THONG
TIN
trai phiéu chuyén d6i thanh sinh  su
co phiéu; kién
Quyét dinh chao ban ching Trong
khoédn ra nudc ngoai va céc vong 20
14 quyét dinh lién quan dén viéc | Trong thoi han 24 | gio ké tur
chao ban, phat hanh chung | gio khi  phat
khoan theo quy dinh phéap sinh sy
luét vé doanh nghiép; kién
Trong
Quyét dinh vé muc cb tuc, vong 20
15 | hinh thirc tra c0 tirc, thoi gian | Trong thoi han 24 | gio ke tu
trd c¢o tuc; quyét dinh tach, | gio khi  phat
gdp co phiéu; sinh su
kién
L, N S Trong
Quyeét dinh vé viéc t6 chuc lai .
doanh nghiép (chia, tach, hop : vong 20
X, s A ’ .\ | Trong thoi han 24 | giov ké tur
16 | nhat, sap nhap doanh nghiép), | .. . ,
a1 X n . | g10 khi  phat
gidi thé doanh nghiép. pha :
san doanh nghiép; 51.nh s¥
e kién
Trong
Quyét dinh thay doi dia diém, vong 20
17 thanh 1ap m&i hodc dong cira | Trong thoi han 24 | gio ké tur
try s& chinh, chi nhanh, nha | gio khi  phat
may, van phong dai dién; sinh su
kién
Trong
vong 20
13 Qquyétv dinh ban hanh, sua|Trong thoi han 24 | gio ké tur
doi, bo sung biéu 1¢; gio khi  phat
sinh su
kién
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THOI

STT NOI DUNG CONG BO CAP CHU
THONG TIN A
THONG
TIN
) ) ) Trong
Quyet dinh qhién luoc, keé vong 20
19 hoach phat trién trung han va | Trong thoi han 24 | gio' ké tu
ké hoach kinh doanh hang | gio khi  phat
nam cua cong ty; sinh sy
kién
Quyét dinh tham gia gop von
thanh lap, mua dé tang so hitu
trong mot cong ty dan dén
cong ty do tr¢ thanh cong ty ;l;(‘r)?lng 20
con, cong ty lién két hoac ban . oue
I S . . Trong thoi han 24 | giv ké tur
20 |dé giam s& hitu tai cong ty | ., . ,
o a A ax ez | IO khi  phat
con, cong ty lién két dan dén sinh su
cong ty d6 khong con 1a cong o '
A oA 1 Ay 1o kién
ty con, cong ty lién két hodc i
giai thé cong ty con, cong ty
lién két;
Truong hop Cong ty thay doi
mé hinh cong ty (tham gia
gop von thanh 13p, mua dé
tang s¢ hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty do tré thanh
cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc Tér)zng 20
ban dé gidm s& hiru tai cong . vonE L T
. A Trong thoi han 24 | giv ké tu
21 |ty con, cong ty lién doanh, | ., . ,
A A DA Xk A jaly khi  phat
cong ty lién két dan dén cong sinh su
ty do khong con la cong ty Kién '

con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két), ngoai viéc
thuc hién cong bd thong tin
theo quy dinh, t6 chirc ding
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THOI

| mov | N
STT NOI DUNG CONG BO < ,
' THONG TIN cap | CHU
THONG
TIN
ky giao dich thuc hi¢n dang
ky theo Miu
06 CBTT/SGDHN;
Quyét dinh cia PHPCD
hodc HDQT thong qua hop Trong
dong, giao dich giita cong ty vong 20
2 v6i nguoi ndi bo hodc ngudi | Trong thoi han 24 | gior ké tir
co lién quan nguoi cod lién | gio khi  phat
quan cua nguoi ndi by hodc sinh su
nguol ¢o lién quan cua cong kién
ty dai chung;
Trong
Thay 601 5O luong ¢ phiéu vong 20
73 c6 quyén biéu quyet dang luu gior ké tur
hanh. Thoi diém CBTT thuc khi  phat
hién nhu sau: sinh su
kién
- Truong hop cong ty phat
hanh thém co phleu hodc trdai Trong
phiéu chuyén doi, c6 phiéu wu \
ddi thanh c6 phiéu tinh tir N vong 20
Y S ., | Trong thoi han 24 | gir ké tu
24 | thoi diém cong ty bdo cdo e Khi hat
UBCKNN vé két qua phat|®"° o pha
hanh, két qua chuyén dOfi theo lilirén .
quy dinh phap ludt vé phat :
hanh chitng khodn;
- Truong hop cong ty mua
lai co phzeu cia chinh minh ;l:(‘r;)llgg 20
hodc ban ¢6 phiéu quy. tinh Trong thoi han 24 | giv ké tur
25 | tu thoi diém cong ty bao cdo | .. Khi hat
két qua giao dich co phiéu g0 : lh pha
quy theo quy dinh phdp ludt ls(lilén i

veé giao dich co phiéu quy,
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THOI

STT NOI DUNG CONG BO CAP CHU
THONG TIN A
THONG
TIN
- Truong hop cong ty mua
lai ¢é phiéu cia cdn bé cong
nhan vién theo chwong trinh
lwa chon cua nguoi lao déng
trong cong ty hodc mua lai co Tron
phiéu lé cua cong ty thong V(‘)ngg 20
qua cons ,Zy chwn’g khoan,;? Trong thoi han 24 | gior ké tur
26 | cong ty chung khoan mua co6 | .. . .
5 A , \ g10 khi  phat
phiéu cua chinh minh theo sinh su
yéu cdu cua khdch hang hodc Kién '
dé swa 16i giao dich, cong ty i
CBIT trong vong 10 ngay
dau tién cua thang trén co so
cac giao dich da hoan tat va
cdp nhdt den ngay CBTT.
Trong
L a A A 2. vong 20
qu yet fi inh Ve Vige thily d0¥, Trong thoi han 24 | giv ké tur
27 | bé nhi€ém méi, boé nhiém lai, | ., i ,
i 1A e A gio khi  phat
bai nhi€ém ngudi ndi bo; :
sinh su
kién
Cong ty nhan dugc don xin tur Trong
chirc cua ngudi noi bo (cong vong 20
73 ty can néu rd vé thoi diém | Trong thoi han 24 | gio ké tur
hiéu lyc theo quy dinh tai | gio khi  phat
Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1€ sinh sy
cong ty); kién
Céng ty gui (Ban ciing) cho 323“*‘3 2
Uy ban Chtmg khoan Nha N oug
A 2 o~ .. | Trong thoi han 24 | giv ké tu
29 | nudc Ban cung cap thong tin | ., . ,
, AT SN E i khi  phat
ctia ngudi ndi bd maéi (néu cod) sinh su
theo Phu luc I1I; Kién '
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THOI

STT NOI DUNG CONG BO < ,
' THONG TIN cap | CHU
THONG
TIN
Péi v6i thong tin cong bd vé
2. 2  n L 2 TI'Ong
thay doi, b6 nhiém moi, bo | .. . £ .
A e v .| Gui  keéem quyét|vong 20
nhiém lai, bai nhi€ém nguoi | . . RN N S
A AL .. | dinh/nghi quyét veé | gio ké tu
30 | noi bo: Cong ty thuc hién | @, 27 4 . .
N oA % | viéc thay doi nhan | khi  phat
cong bo thong tin theo Mau - sinh su
02 CBTT/SGDHN va Mau | Kién '
03 CBTT/SGDHN; i
Truong hop c6 phat sinh thay
doi nguoil cd lien quan cua . X 5
ngudi néi bo, Cong ty thyc | L1ON8 Yong 03 ngay | 01~ ngay
31 AR lam viéc ké tir ngay | trudc  thoi
hién bao cao SGDCK theo thav déi han CBTT
Miu 04_CBTT/ SGDHN va | > °°F -
Mau 03 _ CBTT/ SGDHN;
Quyét dinh mua, ban tai san Trong
hoac thuc hién cac giao Qich vong 7 20
c6 gia tri 16n hon 15% tong gio ke tu
tai san cua cong ty can cur vao khi  phat
b4o cdo tai chinh nim gan " sinh sy
32 | nhét duge kiém toan hodc bg’lo Tirgng tho1 hgn 24 kién
cdo tai chinh 06 thang gan | &
nhat dugc soat xét. Truong
hop cong ty dai chung 1a cong
ty me thi can ctr vao bao cao
tai chinh hop nhat;
Nhan dugc quyét dinh khoi t Igfl‘;g 2
d?l Vol cong RA newot not b6 Trong thoi han 24 | gio ké tur
33 | cua cong ty; tam giam, truy o Khi hat
ctu trach nhiém hinh sy doi & : p
&1 nguoi ndi bd cua cong ty; sinh ¥
v e : kién
Nhén dugc ban 4n, quyétdinh | Trong thoi han 24 | |08
34 | o A A, Sy vong 20
da c6 hiéu luyc phap luat cua | gio ex 1A s
gio ke tu
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THOI

THOLHAN | (NG |
STT NOI DUNG CONG BO < ,
' THONG TIN cap | CHU
THONG
TIN
Toa 4n lién quan dén hoat khi  phat
dong cua cong ty; sinh sy
kién
Truong hop cong ty nhan biét Trong
duoc su kién, ’théng tin lam vong 7 20
anh hudng dén giad ching Trone thei han 24 gio ke tu
35 | khoan cua chinh cong ty,| .. £ : khi  phat
A e A 2’| glo :
cong ty phai xac nhan hoac sinh sy
dinh chinh vé su kién, thong kién
tin do;
., , A . Trong
Khi xay ra cac sy ki¢n khac \
L . L a2k vong 20
c6 anh huong 16n dén hoat w e LR e
A . 2, .- Trong thoi han 24 | giv ké tur
36 |dong san xuat, kinh doanh | ., . ,
< . .. .| 810 khi  phat
hodc tinh hinh quén tri1 cua :
cong ty sinh su
' kién
C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu ciu cia Uy ban
37 Chirng khoan Nha nudc, S&
Giao dich Chung khoan
khi:
Trong
1) Xay ra su kién anh hudéng | Trong thoi han 24 vone 29
A o1y ot 1A gio ke tu
38 | nghiém trong dén loi ich hop | gio tur khi nhan duoc Khi hat
phap cua nha dau tu; yéu cau. : P
sinh su
kién
22 Co thoqng tin l{en quan deA,:n Trong théi han 24 Tfong
cong ty anh hudéng lon dén | .. 2 .. . vong 20
39 S, o f % A .. | giotukhinhanduoc | .. ©, 2 ",
gia chung khoan va can phai & cAu gio ke tu
xac nhén thong tin do. y ' khi  phat
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TIN

GHI
CHU

sinh
kién

su

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC
HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U

Cham nhét 20 ngay | 01 ngay
trudc ngay dang ky | trudc  thoi
cubdi cung du klen han CBTT
Thuc hién CBTT cho (thu’c hién quyen
UBCKNN,VSD, bao cao Ch(? tham du hop
40 SGDCK dong thoi CBTT vé | PHDBCD).
ngay dang ky cu01 cung du )
kién thyc hién quyén cho c6 | Chdm nhat 10 ngay | 01  ngay
dong va cac tai lidu lién quan; | lam viéc trude ngay | trude  thoi
dang ky cudi cung | han CBTT
duy kién (thuc hién
cac quyén khac).
Truong hop huy ndi1 dung
thong bao vé ngdy ding ky
cudi cung thuc hién quyén
lién quan dén ty 18 thuc hién
Va}.ng,a‘l.y q‘e‘mg 1‘(}7 cuoi cfmg Trong thoi han 24
doi véi cac truong hop phat | .0 T :
. 21X Z aa gio ké to khi ra .
hanh ¢6 phi€u cho c6 dong | & . . 01 ngay
A 1~y . thong bdo nhung . J.
41 | hién hiru va cac truong hop ha KAt 05 nes3 trudc thoi
lién quan dén vi¢c diéu chinh cham hha neay han CBTT

gia tham chiéu tai ngay giao
dich khong hudng quyén theo
Quy ché hudng dan giao dich
chimg khoan cua SGDCK,
CBTT va gui thong bao cho
SGDCK néu 16 ly do huy.

lam vi¢c trudc ngay
dang ky cudi cung.

E. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
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42

Cong bd théng tin vé hoat
dong chao ban, phéat hanh,
niém yét, dang ky giao dich
va bao cdo str dung von;

Theo quy dinh phap
luat vé chao ban,
phat hanh, niém yét,
dang ky giao dich
chtimg khoan.

43

Cong bd thong tin veé ty 18 s
hitu nudc ngoai;

Theo quy dinh phép
luat CK huéng dan
hoat dong dau tu
nuéc ngoai trén
TTCK Viét Nam.

44

Cong bd thong tin vé& giao
dich mua lai ¢6 phiéu cua
chinh minh, ban c6 phicu
quy.

Theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai
cd phiéu cua chinh
minh, ban c6 phiéu
quy.
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong b thong tin vé sé hiru c6 phiéu ciia cd dong 16n, nhém nguoi cé lién

quan nam giir tir 5% tré 1én so co phi€u c6 quyen biéu quyét cia Cong ty

— Tb chttc, ca nhan khi tré thanh hodc khéng con 1 ¢b dong 16n; nhém ngudi
c6 lién quan s hitu tir 5% tré 1én s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong
ty phai cong bd thong tin va bao cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va
SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 16 — CPL tai Phu lyc 3 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tré thanh hoic khong
con 1a c6 dong 16n.

— (b dong 16n, nhém nguoi cb lién quan nam gitt tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu co
quyén biéu quyét ciia Cong ty khi c6 thay doi vé sd luong co phiéu qua cac
ngudng 1% sd ¢6 phiéu co quyén biéu quyét phai CBTT va bao cao cho Cong
ty, UBCKNN, SGDCK theo Maiu 17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co su thay ddi trén.

Ghi chii: Khéng ap dung CBTT déi voi cac doi twong khéng chii dong thuec
hién giao dich trong trieong hop thay doi ty 1é nam gitk c6 phiéu c¢é quyén biéu
quyét phat sinh do Céng ty mua lai ¢6 phiéu ciia chinh minh hodc phat hanh

thém co phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% so lwong c6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia
t6 chirc niém yét X. Ngay T, 6ng A dat 1énh giao dich mua vdo lam tang ty 1¢
nam giit cé phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép sau d6, vao ngay T’, ong A dat
lénh mua tié'p lam tang ty l¢é nam gitr céphiéu Xtir5,7% léen 6,1%. Giao dich
tai ngay T dd lam cho ty 1é s¢ hitu c6 phiéu X cia éng A thay déi vieot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngdy lam viéc, ké tir ngdy két thiic viéc
thanh toan giao dich chimg khodn, éng A phdi céng bé théng tin va bdo cdo
cong ty X, Uy ban Chirng khodn Nha nuéc va Sé giao dich chitng khodn vé

viéc thay doi ty 1é so hitu co phiéu cua minh.
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— Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau
khi nhan dugc bao cdo lién quan dén sy thay doi ty 16 so hitu c6 phiéu, quyén
mua cd phiéu, ching chi quy cta cac d6i twong nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ndi b va ngudi co lién quan ciia
nguwoi ngi b
Nguoi ndi bo ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan cta ddi tuong nay phai cong
bd thong tin, bao cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty,
UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich du kién trong ngay tir 50 trié¢u
dong tré 1én hoic gia tri giao dich du kién trong tirng thang tir 200 triéu
dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cé phiéu, trai phiéu chuyén doi)
hoic theo gia phat hanh gin nhat (d6i véi chirng quyén c¢é bio dam) hoic
gia tri chuyén nhwong (d6i v6i quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu
chuyén d6i), ké ca truong hop chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao
dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hoac duogc tang,
thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va céc trudng

hop khac), cu thé nhu sau:

— Trudc khi thyc hién giao dich: Trudc ngay thyc hién giao dich t6i thiéu 1a
03 ngay lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va
béo cédo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé viée dy kién giao dich ¢b
phiéu ) theo MAu 18 —-NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thyuc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngdy ding
ky thuc hién giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau
tién vao ngdy giao dich lién sau ngay co théng tin cong bd tir SGDCK
(Trur trueong hop thyc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh co phiéu
hodc giao dich chao mua céng khai, ddi twong phai CBTT dwoc mién triv
nghia vu quy dinh tai diém ndy va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé
hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai).
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Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLO ciia NNB khéng dwoc dong thoi ding
ky giao dich mua va bén co phiéu trong ciing mét dot dang ky va phdi thuc

hién giao dich theo diing thoi gian va khoi lwong da dang ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
hoan tat giao dich (trudng hop giao dich két thiic trude thoi han dang ky)
hodc két thuc thoi han du kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ cua
NNB phii bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao
dich theo MAu 19 -NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi
giai trinh nguyén nhan khong thyc hién dugc giao dich hodc khong thuc
hién hét khéi luong dang ky (néu co).

3. Ghi chu

— NNB cua Cong ty va NCLQ ctua NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao céo két thiic dot giao dich trudc do.

— Trudng hop sau khi ding ky giao dich, ddi twong diang ky giao dich khéng
con 1a NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB, d6i tugng ding ky giao dich
van phai thuc hién viéc béo céo va cong bd thong tin theo quy dinh.

— Truong hop cong ty chimg khoan 1a NCLQ ctua NNB cua t6 chirc niém yét,
dang ky giao dich, khi thyuc hién stra 15i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky
giao dich, cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong
24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.

— Trudng hop cong ty me hoic céc td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi
cua Cong ty (cong doan, doan thanh nién...), cad nhan gilr chirc danh quan ly
khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty thuc hién giao dich c6 phiéu phai thuc
hién nghia vu cong b thong tin nhu quy dinh ddi v6i ngudi ndi bo.

— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngdy 1am viéc sau
khi nhan duoc bao cdo lién quan dén giao dich cd phiéu cua NNB ctua Cong

ty va NCLQ cua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Ky hi¢u mau

STT "y File miu Ndi dung
biéu
| Mauol - WE Bo céo thuong nién
BCTN Mau 01 -BCTN.doox | Théng tur s6 96/2020/TT-BTC)
X B = Ban cung cép thong tin ngudi ndi bo
2 | MR O Phy e HI - Thong 5o
BCCTT.docx 96/2020/TT-BTC)
Miu 03 — W] = BflO cvao quan tri 06 thang dau
3 BCQT Mau 03 - BCQT.docx nam/nam ,
(Thong tw so 96/2020/TT-BTC)
N W] = Béo céo tién dd su dung von thu
4 Mau 04 - BC Mau 04 - BC.docx | dUOC tir dot chéo ban
(Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)
Thong tin lién quan dén ngay dang
N = ky cudi cung thuc hién quyén cho c6
5 Mau 05 - THQ Mau 05 - THQ déng hlén hitru
(Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh
ngay 02 thang 01 nam 2020)
= I Danh sach ¢6 dong nha nudc, co
x dong 16n cua Cong ty dai ching
6 Mau 06 - DS Mau06-DS | iém yét/da‘mg’k}'/ giao dich
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
X W = Thay dbi nhan su ’
7 Mau 07 - NS Mau 07 - NS (Mdu QS_ CBTT/SGDHN - Quyet
dinh so 606/OP-SGDHN)
e Danh sach nguoi ndi bo va ngudi co
x lién quan
8 MawOS-NNB ' wewos-we | aray 92 CBTT/SGDHN - Quyét
dinh so6 606/OP-SGDHN)
L Thong bado thay doi nguoi cod lién
9 Miu 09 - TB W] quan cua ngudi ndi b
- Mau 09 - NNB

(Miu 04_CBTT/SGDHN - Quyét
dinh s6 606/0D-SGDHN)
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10

Mau 10 -
DKDN

W]

Mau 10 - DKDN

Thong bao thay d6i Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép/Gidy
phép thanh 1ap va hoat dong/Giay
phép hoat dong

(Mdu 05 CBTT/SGDHN - Quyét
dinh s6 606/0P-SGDHN)

11

Mau 11 -
MHCT

W]

Mau 11 - MHCT

Thong bao (thay d6i) mé hinh cong
ty va loai bao céo tai chinh

(Mdu 06 CBTT/SGDHN - Quyét
dinh s6 606/0P-SGDHN)
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Mau 12 - SLCP

W]

Mau 12 - SLCP

Thong bao thay doi sd lugng cob
phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu
hanh

(Ouyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
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Mau 13 -
CBTT

W]

Mau 13 - CBTT

Cong })6 thong tin bat thudong
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
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Mau 14 —
QTCT

Mau 14 - QTCT

Bang cung cap thong tin vé quan tri
cong ty ’
(Quyét dinh so 606/QD-SGDHN)
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Mau 15 - KT
CBTT

W]

Mau 15 - CBTT

Thong bao vé viéc két thic nghia vu
cong bo théng tin d6i véi cong ty dai
ching quy mo 16n

(Ouyét dinh sé6 606/0P-SGDHN)
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Mau 16 - CPL

W]

Mau 16 - CDL.docx

Béo c4o vé ngdy tr& thanh/khong
con la c6 dong l6n
(Thong tw so 96/2020/TT-BTC)
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Mau 17 - CPL

W]

Mau 17 -CDL.docx

Béo c4o vé giao dich cb phiéu cua
cO dong 16n, nha dau tu so hitu tir
5% trdr 1én s ¢o phiéu c6 quyén biéu
quyét cua cong ty khi co thay doi so
luong cd phiéu qua cac ngudng 1%
s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
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Mau 18 - GD
NNB

W]

Mau 18 -NNB.docx

Thong bao Giao dich c¢d phiéu cua
Ngudi ndi b va ngudi co lién quan
cua cua nguoi ndi bo

(Théng twr s6 96/2020/TT-BTC)

19

Mau 19 - GD
NNB

W]

Mau 19 - NNB.docx

Biao cdo Két qua giao dich co phiéu
cua Nguoi ndi by va nguoi cé lién
quan cua ngudi ndi b

(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)
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